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Sant Gadge Baba Amravati University, Amravati 

As per National Education Policy (NEP) 2020 

  SYLLABUS 

Faculty of Humanities 

Three years – Six semesters Bachelor’s Degree Programme 

B. A. Part - I Semester- I (NEP) Level - 4.5 

SEC (Skill Enhancement Course) -MIL/ Second Language – Urdu Literature 

Course Code - 672276 

Course Title - SEC-MIL/ Second Language -Urdu- Practical-I 

Urdu InPage Ka Bunyadi Taaruf -I 

  تعارفبنیادی ان پیج کا اُردو 

 

  

Semester 

Level Vertical 

Type 

Course  

code 

Couse Title Learning 

Hours 

Credits Teaching 

 Hours  

(per week)  

Total 

Teaching 

 Hours  

 

Exam Type 

& Marks 

 

B. A. 

Semester 

-I   

4.5 SEC - MIL/ 

Second 

Language - 

Literature 

672276 SEC- MIL/ 

Second 

Language 

Urdu- 

Practical-I- 

Urdu InPage 

Ka Bunyadi 

Taaruf -I 

4 

Practical 

(Per 

Batch) 

2 

 

 

 

4 30 Max Marks 

50 

(Practical-

30, Internal 

Assesment-

20) 

 

 

 نصاب کے مقاصد

Course Objectives 

 

ا ۔ ۱

 

 طلبا کو اردو ان پیج سافٹ ویئر سے واقف کران

ا۔ ۲

 

ائپنگ کی مشق کران

 

 ۔ طلبا کو اردو ن

ا۔ ۳

 

ا سیکھان

 

رتیب کرن

 

 ۔ طلبا کو اردو ان پیج میں کتابوں کی ت

 نصاب کے متوقع نتائج

Course Outcomes   

 ۔ طلبا اردو ان پیج سافٹ ویئر سے واقف ہونگے۔ ۱

ا سیکھ لینگے۔ ۲

 

ائپنگ کرن

 

 ۔ طلبا اردو ان پیج میں اردو ن

ا سیکھ لینگے۔ ۳

 

رتیب کرن

 

 ۔ طلبا اردو ان پیج میں کتابوں کی ت
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Syllabus  

Unit No. 

 اکائی

Title With Contents 

 اسباق کی تفصیل 

No. of Lectures 

 اوقات تدریس 

Distribution of marks  

 نمبرات کی تقسیم

I 
ڈیٹنگ

 

 ای 

ر کو کٹ۱ ا   (Cut)۔ کسی تحرت 

 

 کرن

ا (Copy)۔ کاپی ۲

 

 کرن

ا (Paste)۔ پیسٹ ۳

 

 کرن

08 08 

II 
 فائل سیٹنگ 

 لیٹر کیلئے فائل سیٹنگ۔ ۱

 ۔ کتاب کمپوز کرنے کیلئے فائل سیٹنگ ۲

 نکالنے کیلئے فائل ۳

 
 

۔ لیٹر پیڈ پر پرن

 سیٹنگ

07 07 

III 

 

 ٹول سٹرپ

 ۔ ٹول سٹرپ ۱

08 08 

IV 
ا 

 

 ٹیبل بنا کر کام کرن

ا ۱

 

 ۔ نیا ٹیبل بنان

 ۔ ٹیبل فارمیٹ۲

ا ۳

 

 ۔ ٹیبل کو توڑن

07 07 

 

Internal Assessment: - 
 

Format of Internal Evaluation and Distribution of Marks 

Internal 

Assessment  

Home work (Assignment) on the subject based on the Syllabus 10 Marks 

MCQs based Class Test on the Syllabus  10 Marks 

Practical Computer Lab Practical on In page Urdu Software (Practical 

Examination) 

30 Marks 

Total Marks  50 Marks 
 

Books Prescribed: -  

Text Book: “Rahnuma-E-In Page Urdu” Published By Asma Publications “Soyba Villa” Beside Deshmukh Hospital, 

Millat Colony, Khmgaon Dist. Buldana (M.S.) 

 

Reference Books:  

1. Computer Inpage Guide by Nasir Dehlvi  Publisher : Kitab Wala Delhi. 

اصر دہلوی                                              

 

    کمپیوٹر ان پیج گائیڈ ۔ن
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Sant Gadge Baba Amravati University, Amravati 

As per National Education Policy (NEP) 2020 

  SYLLABUS 

Faculty of Humanities 

Three years – Six semesters Bachelor’s Degree Programme 

B. A. Part - I Semester- II (NEP) Level - 4.5 

SEC (Skill Enhancement Course) -MIL/ Second Language – Urdu Literature 

Course Code - 672277 

Course Title - SEC-MIL/ Second Language -Urdu Literature - Practical-II- 

Urdu InPage Ka Bunyadi Taaruf -I 

  تعارف بنیادی ان پیج کااُردو 

 

 

  

Semester 

Level Vertical 

Type 

Course  

code 

Couse Title Learning 

Hours 

Credits Teaching 

 Hours  

(per week)  

Total 

Teaching 

 Hours  

 

Exam Type 

& Marks 

 

B. A. 

Semester 

-II  

4.5 SEC - MIL/ 

Second 

Language - 

Urdu 

Literature 

672277 SEC- MIL/ 

Second 

Language 

Urdu 

Literature – 

Practical-II - 

Urdu InPage 

Ka Bunyadi 

Taaruf -II 

2 

Practical 

(Per 

Batch) 

2 

 

 

2 30 Max Marks 

50 

(Practical-

30, Internal 

Assesment-

20) 

 

 

  

 نصاب کے مقاصد

Course Objectives 

 

ا ۔ ۱

 

 طلبا کو اردو ان پیج سافٹ ویئر سے واقف کران

ا۔ ۲

 

ائپنگ کی مشق کران

 

 ۔ طلبا کو اردو ن

ا۔ ۳

 

ا سیکھان

 

رتیب کرن

 

 ۔ طلبا کو اردو ان پیج میں کتابوں کی ت

 نصاب کے متوقع نتائج

Course Outcomes   

 ۔ طلبا اردو ان پیج سافٹ ویئر سے واقف ہونگے۔ ۱

ا سیکھ لینگے۔ ۲

 

ائپنگ کرن

 

 ۔ طلبا اردو ان پیج میں اردو ن

ا سیکھ لینگے۔ ۳

 

رتیب کرن

 

 ۔ طلبا اردو ان پیج میں کتابوں کی ت
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Syllabus  

Unit No. 

 اکائی

Title With Contents 

 اسباق کی تفصیل 

No. of Lectures 

 اوقات تدریس 

Distribution of marks  

 نمبرات کی تقسیم

I 
ا 

 

 ٹیبل بنا کر کام کرن

ا۱

 

وانسٹر کرن
ُ
ا ر  ۔ کالم ن 

ا ۲

 

و ڈیلیٹ کرن
ُ
ا ر  ۔ کالم ن 

 ۔ ٹیبل کو ٹیکسٹ میں بدلنا ۳

08 08 

II 
 سہولیات

ا۱

 

 ۔ صفحہ انسرٹ کرن

ا ۲

 

 ۔ صفحہ ڈیلیٹ کرن

 ۔ مختلف صفحات میں گھومنا۳

07 07 

III 
 فارمیٹنگ 

ا ۱

 

 ۔ پیراگراف فارمیٹنگ کرن

 ۔ ٹیب بٹن۲

۳ 

 

ا ۔ نئے رن

 

 بنان

08 08 

IV 
 ن ارڈرز

ا ۱

 

 ۔ الفاظ پر ن ارڈر لگان

ا۲

 

 ۔ ن ارڈر میں تبدیلی کرن

ا ۳

 

 ۔ پورے صفحے پر ن ارڈر لگان

07 07 

 

Internal Assessment: - 
 

Format of Internal Evaluation and Distribution of Marks 

Internal 

Assessment  

Home work (Assignment) on the subject based on the Syllabus 10 Marks 

MCQs based Class Test on the Syllabus  10 Marks 

Practical Computer Lab Practical on In page Urdu Software 30 Marks 

Total Marks  50 Marks 
 

Books Prescribed: -  

Text Book: “Rahnuma-E-In Page Urdu” Published By Asma Publications “Soyba Villa” Beside Deshmukh Hospital, 

Millat Colony, Khmgaon Dist. Buldana (M.S.) 

 

Reference Books:  

1. Computer Inpage Guide by Nasir Dehlvi  Publisher : Kitab Wala Delhi. 

اصر دہلوی                                              

 

    کمپیوٹر ان پیج گائیڈ ۔ن


